HUSUSI DAMGALI PASAPORT iCiN GEREKLI EVRAK VE iISLEMLER

A- CALISANLAR

=

Hususi Damgali Pasaport Talep Formu (diizenlendigi tarihten itibaren 60 (altmis) giin gecerliligi olan)
Bagvuru formunu bilgisayar ortaminda 6nlii arkali doldurarak 2 suret ¢ikt1 alinmasi.
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3. T.C. kimlik karti, niifus clizdan1 veya gecici kimlik belgesi,

4. Pasaport hak sahibi ile alacak kisilerin kimlik fotokopileri,

5. 18 yasindan biiyiik (kiz-erkek) 6grenci igin 6grenci belgesi (A¢ik Ogretim Lisesi, Agik Ogretim Fakiiltesi
dahil 6grenim gordiikleri okuldan 6grenci oldugunu belgelemek sarti ile) 25 yasini dolduruncaya kadar Hususi
Damgal1 Pasaport diizenlenmektedir.

6. Engelli ergin ¢cocuklar i¢in "Saglik Kurulu Raporu"

7. 18-25 yas arasi kiz ve erkek olan 6grenciler Hususi Damgali Pasaport alabilir.

o

Bu belgelerle birlikte bagli bulunduklari ilge Milli Egitim Miidiirliigiine miiracaat edilecek.

9.  Bagvuru formu Ilge Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan kontrol edilip 1 tanesinin arkasi1 sadece gorevli
tarafindan isim soyisim ile paraflanacak ve onayli Hizmet Cetveli eklenecek.

10.  Yukarda belirtilen belgeler tamamlandiktan sonra, evraklarla il Milli Egitim Miidiirliigiimiiz Pasaport
Birimine hak sahibinin bizzat gelmesi gereklidir.

11. Yabanci es Hususi Damgali Pasaport alamaz.
12. Evlenmis ya da bosanmis kisilerin kuruma ibraz ettikleri kimlik ile diger belgelerinde isim soyisim
uyusmazlig1 olmasi halinde bagvurular onaylanmayacaktir. Niifus Miidiirliigiinden gilincellemeleri yaptirarak

giincel belgeler ile birime yeniden miiracaat ediniz.

13. Basvurular bizzat yapilacaktir.

B- EMEKLILER

1-  Antalya Ilinden emekli olan ve istifa eden personeller bizzat kendilerikimlikleri ilekurumumuza gelerek
dilekc¢e verecekler.

2- 2000-2002 oncesinde emekli olanlar arsive miiracaat edeceginden islemler uzayabilir, randevu saatinizi ona
gore aliniz.

1- 1l disindan emekli olan ve Istifa eden personel pasaport basvuru islemleri icin bizzat kendilerikimlikleri
ilemiidiirliiglimiize gelerek dilekge verecekler.

2-  Vefat eden esinin iizerinden hak sahibi olan kisi, esi Antalya Ilinden emekli olsun veya olmasin bizzat

kendilerikimlikleri ve niifus kayit 6rnegi ile kurumumuza gelerek dilekce verecekler.
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Emekli oldugunuz ya da istifa ettiginiz ilin Milli Egitim Miidiirligii ile gerekli yazigsmalar sonucunda yasal
siire igerisinde tarafiniza bilgi verilerek, gerekli islemler yapilacaktir. (il dist emekli islemleri ayni giin
yapilamamaktadir.)

4-  Kurumumuzdan almis oldugunuz belgenin 60 giin gecerliligi vardir.

5- Bagvurular bizzat yapilacaktir.

1- Dikkat Edilecek Onemli Hususlar

2- * Hak sahibi ebeveynin vefat etmesi halinde ¢ocuklar1 hususi damgali pasaport alabilirler. Vefat eden hak
sahibinin sadece bagkasi ile evlenmemis olmak kayd ile esleri hususi pasaport alabilirler.

3-  * Pasaport talep formlari, emeklilik, istifa yazilarinda memurlarin bizzat iktisap ettigi kadro dereceleri
(Ornegin; 657 sayili DMK 'ya tabi 1. veya 2. veya 3. kadro derecededir seklinde) yazilmali, maas kesenekleri
/emeklilik kesenekleri (Ornegin: "1. derecenin 2. kademesi" veya "2/3" veya "2. derece 2. kademededir" gibi
) yazilmamalidir.

4- * Memurlarin maas dereceleri ile kadro derecelerinin farkli seyler oldugu ve hususi pasaport islemlerinde
maas derecelerinin dikkate alinmadigir unutulmamalidir. Maag dereceleri 1, 2 veya 3. derece olan bazi
memurlarin kadro dereceleri 4. veya 5.veya daha diisiik bir derece olabildigi i¢in hususi damgali pasaport talep
formu/belgelerinde personelin bizzat iktisap ettigi kadro dereceleri yazilarak onaylanmali, personelin
maas veya emekli kesenegine bakilarak hususi pasaport formu /belgesi tanzim edilmemelidir.

5- * Pasaportunu kaybedenler en kisa siirede Il Niifus Miidiirliigiine miiracaatta bulunmalidr.

6- Banka veya Maliye veznelerine hususi pasaport alacaginizi soyleyerek sadece pasaport ciizdan bedeli
O0demeli, bunun disinda talep edilse bile bagka iicret yatirmamalisiniz. Bankaya veya Maliye veznelerine
yatirilan {icretin PAS.D.BDL (Pasaport Defter Bedeli) olarak ddenmesi gerekir. PAS.HRC.BDL ( Pasaport
Har¢ Bedeli) olarak yatirilan makbuzlarla hususi pasaport islemi yapilmaz.

7- * Hususi Pasaportlar hak sahibi memur/emekli/istifa olanlar ve esleri i¢in 5 (Bes) yillik siire ile verilir.

NOT: Yukarida sayilan belgeler hususi pasaport ilk basvuru ve hususi pasaport yenileme islemlerinin
her ikisi i¢cin de istenmektedir.

HIZMET DAMGALI PASAPORT iCiN GEREKLI EVRAK VE iSLEMLER

1- Hizmet Damgali Pasaport Talep Formu (Diizenlendigi tarihten itibaren 60 (altmis) giin gegerliligi olan)
2- Niifus clizdani, kimlik kart1 veya gecici kimlik belgesi
3- Pasaport talebinde bulunan bireylere ait Niifus clizdan1 veya gecici kimlik belgesinin fotokopisi
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Ebeveynlerinin hakkindan dolay1 hizmet damgali pasaport alacak ¢ocuklar igin; "Ogrenci Belgesi" (18-
25 yas arast)

5- Basvurular bizzat yapilacaktir.

HiZMET DAMGALI PASAPORT iCiN DIiGER HUSUSLAR
Hizmet damgali pasaportlar, 5682 sayih Pasaport Kanununun 14/B-C maddesi hiikiimleri dogrultusunda
diizenlenmektedir.

1. Hizmet damgali pasaportlar ilgilinin gorev siiresi dikkate alinarak diizenlenir.

2. Hizmet damgali pasaport talep formu diizenlendigi tarihten itibaren 60 (altmis) giin gegerlidir.
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Hizmet damgal1 pasaport talep formundaki bilgilerin, eksik veya hatali olmasi durumunda formu
diizenleyen sorumludur.
Hizmet damgal1 pasaport talep formunun 6n ve arka yiizii tek sayfada olmalidir.
Hizmet damgali1 pasaport talep formunun 6n yiiziindeki kadro derece bolimii bos birakilmamahdir.
Hizmet damgal1 pasaport almig calisan personelin kadro derecesinin degismesi, baska bir kuruma
gecmesi ve esten bosanilmas1 durumunda kurum tarafindan pasaport aldiklari Il Niifus Miidiirliigiine
bildirilmelidir.

Adlarma gorev siiresinden daha uzun siireli hizmet damgali pasaport diizenlenen gorevli, es ve
cocuklariin gorevle ilgili seyahatini tamamlamasini takiben, gegerliligi devam eden hizmet damgali
pasaportlar birimlerinde muhafaza edilecektir.

Hizmet damgal1 pasaportun 6zel seyahatlerde kullanilamaz.
Kurumlarca muhafaza altina alinan siiresi biten pasaportlar, pasaport miiracaatinda bulunulan Il Niifus
Midiirligiine gonderilecektir.

ONEMLI :Hizmet Damgah Pasaport diizenlenirken gérevlendirme yapilan iilkede vize
uygulamyor ise gorev baslama tarihinden 60 giin once, vize uygulanmyor ise gorev baslama
tarihinden 20 giin 6nce basvuru islemi gerceklestirilmelidir.



